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SEGEBERG

Hinweise zum elektronischen Rechnungsversand an
den Kreis Segeberg

e Bitte senden Sie elektronische Rechnungen ausschlieBlich an die E-Mail-Ad-
resse rechnungen@segeberg.de

e Die obigen E-Mail-Adressen sind ausschlieBlich flr den Rechnungsversand
reserviert. Andere E-Mails - z.B. Auftragsbestatigungen, Lieferscheine und
allgemeiner Schriftverkehr — senden Sie bitte direkt an Ihren Ansprechpart-
ner.

e Bitte fassen Sie mehrseitige Rechnungsdokumente in einer Datei zu-
sammen. Der Dateiname darf maximal 87 Zeichen beinhalten.

o Bitte senden Sie keine Duplikate/Kopien der elektronisch versandten
Rechnung auf dem Postweg.

e \Verwenden Sie bitte ausschlieBlich eines der Formate PDF oder XRechnung.
Ausflhrliche Informationen zum Format XRechnung finden Sie im Internet
unter https://xeinkauf.de/xrechnung/ (Internetseite der Koordinierungsstelle
fur IT-Standards (KoSIT)).

Die Leitweg-ID des Kreis Segebergs ist die 01060-0000-93.

e Sofern Ihnen bei der Auftragsvergabe weitere Informationen mitgeteilt wur-
den (z.B. Kostenstelle, Produkt, Ansprechpartner, Fachdienst, Aktenzeichen,
Gebdude), geben Sie diese zwingend in der Rechnung an.

Hinweise zum Rechnungsversand per Post

e Wenn Ihnen der elektronische Rechnungsversand nicht mdglich ist, senden
Sie Ihre Rechnungen bitte ausschlieBlich an folgende Postanschrift:

Kreis Segeberg

Zentrale Geschaftsbuchhaltung
Hamburger StraBe 30

23795 Bad Segeberg

e Flgen Sie Rechnungen bitte nicht der Lieferung bei. Versenden Sie diese se-
parat an die angegebene Postanschrift.

e Bitte verwenden Sie - wenn moglich - Normalpapier fur Ihre Rechnungen.
Thermopapier, Durchschreibepapier, durchgangig farbiges Papier oder ahnli-
ches erschweren die Lesbarkeit nach dem Einscannen

Rechnungsanschrift Allgemeine Sprechzeiten

Kreis Segeberg Bankverbindungen Sie bendtigen einen Termin, wenn Sie die Kreisverwal-
Zentrale Geschaftsbuchhaltung Sparkasse Sudholstein | IBAN: DE95 2305 1030 0000 0006 12 | BIC: NOLADE21SHO  tung besuchen wollen. Ansprechpersonen und
Hamburger StraBe 30 Postbank AG | IBAN: DE17 2001 0020 0017 3632 03 | BIC: PBNKDEFFXXX digitale Angebote finden Sie unter:

23795 Bad Segeberg USt-IdNr.: DE292086564 https://www.segeberg.de/Service.
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